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Omlouvani absenci Zzaku a reSeni zaskolactvi

Vynatek ze Skolniho Fadu ZS Vodi¢kova

Platnost dokumentu od 1. 9. 2015

Pokyn reditele Skoly k omlouvani absenci Ziaki a k FeSeni zaskolactvi

Dokument vychazi ze zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) ve znéni pozd&jsich predpist, z Metodického
pokynu MSMT k jednotnému postupu pii uvolitovani a omlouvdni %dkii 7 vyucovini, prevenci a postihu
zdskoldctvi (MSMT ¢&. 10194/2002-14) a z Pomiicky pro Feditele $kol pii tvorbé §kolniho Fadu (MSMT ¢j.
10862/2015) a je soucasti skolniho fadu ZS Vodickova.

e Omlouvani absence musi byt jednoznacné, v€asné a ovetitelné.

e Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit do 3 kalendainich dnii od pocatku nepfitomnosti
zaka divody nepfitomnosti. Za dolozeni se povazuje napt. 1ékafské potvrzeni, ufedni doklad
(svatba, pohteb), v odivodnénych piipadech akceptujeme i prosté vyjadfeni zakonnych
zastupcu, nelze-li nepfitomnost dolozit jinym zplsobem.

e Oznameni o nepfitomnosti Ize provést telefonicky, mailem nebo osobni omluvou zdkonnym
zastupcem, piip. jim povéfenou osobou, kterd je uvedena v evidencnim listu zaka jako osoba
opravnéna.

e Pokud zdkonny zastupce 3 denni lhitu pro oznameni nedodrzi, miize byt absence zaka
povaZovana za neomluvenou.

e Po skonceni absence piedlozi zak nejpozdé€ji do druhého pracovniho dne po nastupu do Skoly
doklad o divodu nepfitomnosti. Neptedlozi-li tento doklad do 4 kalendafnich dnti, bude se
jeho nepfitomnost povazovat za neomluvenou. Soucéasti dokladu je vzdy omluvenka
v zédkovské knizce (notysku) vystavend a podepsana zakonnym zastupcem zaka, ptipadné
opravnénou osobou uvedenou v eviden¢nim listu Zaka.

e Doklad o divodu nepfitomnosti predklada zak tfidnimu uciteli, v pfipade jeho nepfitomnosti
zastupujicimu tiidnimu ugéiteli, pfipadné vedeni skoly (feditelce ¢i zastupkyni feditelky).

e Na omluvenky dodané po uplynuti dané lhity nebude bran zfetel a absence bude povazovana
za neomluvenou.

e Pokud trvd absence déle nez 3 dny, jsme opravnéni pozadovat jako soucast omluvenky
vystavené zakonnym zastupcem i 1ékatské potvrzeni (praktickym ¢i odbornym lékatem).

e Na dobu nepfitomnosti zaka ve Skole, ktera predchazi navstéveé zaka u oSetiujiciho 1ékare, neni
tento 1ékat opravnén vydat potvrzeni o nemoci, nebot’ nelze zpétné jednoznacné a zodpovédné
posoudit zdravotni stav zaka. V tomto pfipad¢, ma-li Skola pochybnosti, ma i pravo absenci
neomluvit.

e Ve zcela vyjimeénych, individualnich pfipadech ma Skola pravo vyzadat si 1ékaiské potvrzeni
1 na nepritomnost kratsi 3 dnd (Castd, opakovana nepfitomnost nasvédCujici o zanedbavani
povinné Skolni dochazky).

e [Lékarské potvrzeni diivodu nepfitomnosti bude Skola vyzadovat vzdy, kdyz zak nesplni
pfedem dohodnuty termin zkouseni, opravné zkousky, zkousky na doplnéni klasifikace apod.

e 'V pripadé, Ze si zdravotni stav zdka vyzada dlouhodobou 1é¢bu, mtize teditel Skoly po poradé
S tfidnim ucitelem doporucit zakovi (zakonnému zastupci) opakovani rocniku.

e Evidenci dochazky zaka do skoly vedou zodpovédné a poctivé vSichni ucitelé. Povinnosti
ucitele je na zacatku kazdé vyucovaci hodiny zkontrolovat pocet zakl ve tfidé a uvést s nim



do souladu zdpis v tfidni knize. ZvySend pozornost se vénuje dochazce na odpoledni
vyuovani. Skolni dochazka se eviduje v tiidnich knihach jednotlivych tiid a v tfidnich
knihach predmétl, které se vyucuji prifezové mezi paralelnimi tfidami, piipadn¢ roc¢niky a
Vv internich elektronickych tabulkach jednotlivych tfid.

e Odpovédnost za evidenci dochazky, tedy i za evidenci neomluvenych hodin, ma tfidni ucitel.
Kontrolu dochazky do vyuky predmétli vyuCovanych mezi roCniky ¢i prafezoveé mezi
paralelnimi tfidami provede nejpozdé&ji nasledujici den, zkontroluje zapis nepfitomnych zakl a
V ptipad¢ potfeby dopise do tiidni knihy své tiidy.

e O neomluvené ¢i vysoké omluvené absenci zaka informuje tfidni ucitel vychovného poradce a
teditelku skoly, v budové Jindtisska 32 a Jeruzalémska 5 zastupkyni feditelky.

e Neomluvenou absenci do vyse 10 hodin fesi tfidni ucitel se zdkonnym zéastupcem zaka formou
pohovoru, na né&jz je zakonny zastupce pozvan pisemné (lze i mailem). Tfidni ucitel si
k tomuto pohovoru mize pozvat vychovného poradce, vedeni $koly, piipadné dalsi pedagogy
(dle potfeby). Z pohovoru je ucinén pisemny zaznam, ktery je vSemi ucastniky podepsan a
zakonny zastupce dostane kopii zaznamu. Pfipadné odmitnuti podpisu ¢i pievzeti kopie se do
zapisu zapise.

e Presdhne-li pocet 10 neomluvenych hodin, svola feditel Skoly vychovnou komisi. Slozeni
komise je dano zavaznosti a charakterem neomluvené absence a muze v ni byt pfitomen
kromé teditele, tfidniho ucitele, vychovného poradce a zakonného zastupce zaka téz pracovnik
OSPOD, SPC, ptip. PPP.

e Pozvani na vychovnou komisi se realizuje doporu¢enym dopisem. Z jednani se pofizuje zapis,
vSichni ucastnici ho podepisi a dostanou jeho kopii. Pfipadné odmitnuti kopie ¢i podpisu se do
Zapisu zaznamena.

e V pripadé, ze neomluvend absence piesahne 25 hodin, feditel Skoly zaSle bezodkladné
oznameni o zaskolactvi prislusnému organu socialné-pravni ochrany déti. Tato ohlaSovaci
povinnost vychazi z pravni tipravy (Zakon o socialné-pravni ochrané ditéte).

Pripadné zmény podléhaji schvaleni $kolské rady a pedagogické rady.
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